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IV Международный железнодорожный салон ЭКСПО 1520
11 – 14 сентября 2013 года
Экспериментальное кольцо ОАО «ВНИИЖТ»
Россия, Москва, Щербинка
______________________________________________________________________
Уважаемые участники Салона ЭКСПО 1520
Ниже Вы найдете информацию, которая поможет Вам в процессе подготовки к мероприятию. 

РАСПОРЯДОК РАБОТЫ ПАВИЛЬОНОВ И ОТКРЫТОЙ ПЛОЩАДКИ
	Дни работы павильонов и площадки
	Время работы павильонов и площадки для экспонентов
	Примечание

	29 августа - 05 сентября
	круглосуточно
	Подача подвижного состава
ТОЛЬКО ДЛЯ УЧАСТНИКОВ САЛОНА!

	06 – 10 сентября
	08:00 – 20:00
	Застройка стандартных и индивидуальных стендов участников в Павильоне №1, №2, №3, №4, №5, №6

	08 – 09 сентября
	08:00 – 20:00 
	Завоз оборудования и экспонатов для демонстрации на открытой площадке

	09 – 10 сентября
	08:00 – 16:00
	Завоз оборудования и экспонатов и оформление стендов.

К 16:00 10 сентября тара из павильонов должна быть вывезена, мусор убран. После 16:00 проходы будут застилаться ковровым покрытием

	11 сентября
	09:00 – 19:00
	Выставка открыта для специалистов и посетителей с 10:00 до 18:00. Официальная церемония открытия Салона «ЭКСПО 1520» состоится  в 12:00

	11 – 13 сентября
	09:00 – 19:00
	Выставка открыта для специалистов и посетителей с 10:00 до 18:00

	14 сентября
	09:00 – 18:00
	Выставка открыта для посетителей с 10:00 до 15:00 (все павильоны)

	14 сентября
	09:00 – 21:00
	Праздничное мероприятие 

«День открытых дорог» с 10:00 до 20:00

	15 сентября
	08:00 – 23:00
	Демонтаж и вывоз всех экспонатов со стендов.

Вывоз крупногабаритной техники 

	16 сентября
	08:00 – 20:00
	Демонтаж и вывоз всех экспонатов со стендов.

Вывоз крупногабаритной техники.  

	15 – 17 сентября
	круглосуточно
	Вывоз подвижного состава*  


*К участникам, не осуществившим вывоз подвижного состава в указанные сроки, будут применены штрафные санкции за каждый час простоя, начиная с 01:00 18 сентября.
ПРОПУСКА ДЛЯ УЧАСТНИКОВ

Для прохода в первый раз на территорию Экспериментального кольца Вам необходимо войти через главный вход (КПП №1, см.карту), предъявив на посту охраны список сотрудников которые будут присутствовать на территории проведения монтажно/демонтажных работ и 2 оригинала письма,  на ввоз/вывоз оборудования. Письма будут завизировано организаторами на КПП. Во избежание очереди письма можно завизировать за ранее в офисе организатора.
Постоянный пропуск участника Салона (бейдж), а также информационные материалы Салона Вы сможете получить в павильоне регистрации (см.карту) с 12:00 до 18:00 начиная с    10 сентября 2013 года. 
Предварительная регистрация будет проходить в Москве по адресу: ул.Старая Басманная д.38/2 стр.3 в период со 2 по 9 сентября (кроме субботы и воскресенья). Вы можете завизировать письмо на ввоз/вывоз оборудования и список персонала в технической дирекции ООО «Бизнес Диалог» в период предварительной регистрации и получить монтажные браслеты.
ВВОЗ И ВЫВОЗ ОБОРУДОВАНИЯ И ЭКСПОНАТОВ 
Участник Салона несет ответственность за своевременный ввоз и вывоз оборудования и экспонатов, а также подачу подвижного состава и другой специальной техники на место проведения IV Международного железнодорожного салона ЭКСПО 1520 и их вывоз. Салон проводится по адресу: 142171, Москва, г. Щербинка, Бутовский тупик, д.1, Экспериментальное кольцо ОАО «ВНИИЖТ».
Подача подвижного состава со станции Щербинка на территорию Экспериментального кольца и вывоз его обратно осуществляются только после оплаты участником стоимости на подачу и уборку техники по тарифам РЖД. 
Информация для оформления документов по доставке техники на Экспериментальное кольцо ВНИИЖТ:
- г.Москва, Щербинка, Бутовский тупик д. 1

- ОКПО 23453827 
- Код станции Щербинка: 191104 
- Код предприятия Экспериментальное кольцо ОАО «ВНИИЖТ»: 4425

Убедитесь, что оплата была произведена в оба конца.
Ввоз и вывоз выставочных экспонатов и оборудования осуществляется через монтажные ворота стационарного павильона № 2 и павильонов тентовой конструкции № 1, № 3, № 4, №5 и №6 по письмам, оформленным согласно нижеописанной процедуре:

1. Подготовить (в 3х экземплярах) письмо (в соответствии с прилагаемым образцом) на бланке Вашей компании за подписью руководителя  (Приложение 1).
2. Для лиц, которые будут присутствовать во время монтажно/демонтажных работ: подготовить в 2 (двух) экземплярах письмо (на бланке предприятия, заверенное печатью и подписью руководителя) для получения пропусков (монтажных браслетов) на период проведения монтажно-демонтажных работ. К письму прилагаются поименные списки сотрудников с указанием их паспортных данных, адресов проживания, а также номера телефона ответственного за проведение работ. На иногородних сотрудников предоставляются копии регистрации их проживания в г. Москве; (Приложение 3, данное приложение необходимо направить в техническую дирекцию компании «Бизнес Диалог» до 25 августа 2013г.)
3. Завизировать письма в период с 25 августа по 05 сентября 2013 г. в офисе Организатора по адресу: 
· г. Москва, ул. Старая Басманная, 38/2 стр. 3. (тел.: +7 (495) 988 28 01, техническая дирекция) и в период монтажа (06 – 09 сентября 2013 г.) с 09:00 до 18:00 
по адресу: Москва, г. Щербинка, Бутовский тупик, 1, Экспериментальное кольцо ВНИИЖТ:
· у Организаторов салона на КПП №1
Один экземпляр письма остается у Организатора. 

По оставшемуся у Вас экземпляру письма осуществляется ввоз оборудования и экспонатов через монтажный въезд на территорию ЭК ВНИИЖТ и  указанные выше монтажные ворота павильонов.Третий экземпляр письма вам нужно будет завизировать у Организатора в день демонтажа для вывоза оборудования. – 
Оформить заказ на погрузо-разгрузочные работы Вы можете у официального перевозчика Салона компании «Панальпина» (контактные данные указаны ниже). 

Внимание! Ввоз дополнительных экспонатов и оборудования в период работы Салона (с 11 по 14 сентября 2013 г.) можно будет осуществить только с 09:00 до 09:30 и с 18:00 до 18:30, соблюдая вышеописанную процедуру. 
В часы работы Салона ввоз и внос любых грузов в павильоны не допускается! 

После завершения работы Салона 14 сентября после 20:00 рекомендуем всем участникам в павильонах №  1, 2, 3, 4, 5, 6  упаковать оставшиеся информационные материалы, экспонаты и оборудование и оставить их там до утра 15 сентября. Павильоны будут закрыты до 08:00 15 сентября.
Для вывоза оборудования и экспонатов после окончания работы Салона 14 и 15 сентября необходимо на оставшемся у Вас экземпляре письма поставить штамп на вывоз в офисе  организатора Салона в на КПП №1. Вывоз экспонатов и оборудования 15 сентября разрешен с 09:00 до 20:00. Въезд большегрузного транспорта разрешен 15 сентября с 09:00 до 20:00.
УЧАСТНИКАМ, ЗАКАЗАВШИМ НЕОБОРУДОВАННУЮ ПЛОЩАДЬ
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Пожалуйста, доведите до сведения компании, осуществляющей строительство Вашего стенда, информацию, указанную в настоящем письме. Убедитесь, что дизайн-проект Вашего стенда направлен в компанию «Бизнес Диалог» для согласования, а так же заказано электропитание для вашего стенда. 
ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ КОМПАНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ЗАСТРОЙКУ СТЕНДОВ
Допуск застройщиков на территорию Экспериментального кольца ВНИИЖТ для застройки выставочных стендов разрешается только после аккредитации у официального застройщика Салона компании ООО «КАПИТЕЛЬ С» (http://www.capitel.ru).  Аккредитацию необходимо пройти до 02 августа 2013г. В период 02.08.13 – 02.09.13 действуют двойные тарифы.
Контактное лицо: Малыгина Наталья Геннадьевна

accredo@capitel.ru, моб: 8(910)490-5136, раб: 8(499)181-43 90

Все материалы и конструкции (деревянные конструкции, напольное покрытие, горючие декорации, драпировки и прочее), не имеющие соответствующих сертификатов пожарной безопасности, должны быть обработаны огнезащитными составами.   

Использование горючих материалов без огнезащитной обработки на территории Салона запрещено.

Компаниям, осуществляющим застройку стендов, необходимо до 06 сентября 2013г. представить в компанию «Бизнес Диалог» документы, указанные ниже:

· письмо-уведомление на ввоз/вывоз выставочного оборудования (см. приложение № 2) на бланке предприятия, заверенное печатью и подписью руководителя, в 3 (трех) экземплярах  (с указанием названия мероприятия, наименования участника Салона, площади стенда, а также списком оборудования/экспонатов); 
· Список персонала который будет находиться на территории проведения монтажно/демонтажных работ, на бланке предприятия, заверенный печатью и подписью руководителя, в 2 (двух) экземплярах (с указанием названия мероприятия, наименования участника Салона и площади стенда. К письму прилагаются поименные списки сотрудников с указанием их паспортных данных, адресов проживания, а также номера телефона ответственного за проведение работ. На иногородних сотрудников предоставляются копии регистрации их проживания в г. Москве; (Приложение 3, данное приложение необходимо направить в техническую дирекцию компании «Бизнес Диалог» до 25 августа 2013г.)
· проект стенда (временного сооружения), выполненный в изометрии;

Пропуска на монтажников (монтажные браслеты) выдаются на КПП №1 ЭК ВНИИЖТ у организатора салона ЭКСПО 1520 начиная с 06 сентября 2013 г. или с 25 августа по 06 сентября 2013г. в офисе компании «Бизнес Диалог» (Техническая дирекция)
Для получения пропусков необходимо:

· подготовить в 2 (двух) экземплярах письмо (на бланке предприятия, заверенное печатью и подписью руководителя) для получения пропусков (монтажных браслетов) на период проведения монтажно-демонтажных работ. К письму прилагаются поименные списки сотрудников с указанием их паспортных данных, адресов проживания, а также номера телефона ответственного за проведение работ. На иногородних сотрудников предоставляются копии регистрации их проживания в г. Москве (Приложение 3, данное приложение необходимо направить в техническую дирекцию компании «Бизнес Диалог» до 25 августа 2013г.);
· завизировать письмо у Организаторов Салона в офисе или на КПП №1 с 06 сентября 2013г.;
ОХРАНА

Осуществляется общая охрана павильонов и территории. К сожалению, в последнее время участились случаи краж на территории выставочных центров. Для обеспечения сохранности экспонатов предлагаем Вам предусмотреть постоянное присутствие сотрудника Вашей фирмы на стенде в период, когда Салон открыт для участников и посетителей. Организаторы Салона и администрация Экспериментального кольца не несут ответственности за сохранность экспонатов и личных вещей участников Салона в указанный период.

Вы можете застраховать Ваш стенд и экспонаты в любой страховой компании.
УБОРКА
Каждое утро до открытия выставочного зала, с 08:00 до 09:00 будет проводиться общая уборка проходов между стендами. Мусор, оставленный Вами накануне перед стендом в пластиковом пакете или коробке, также будет убран.
Выставочную площадь после закрытия Салона необходимо оставить чистой. Расходы по уборке оставленного после себя мусора несет участник Салона.

НЕСВОЕВРЕМЕННЫЕ ЗАКАЗЫ
За заказы, полученные после 01 августа и до начала монтажа выставочной экспозиции, 06 сентября, взимается дополнительная плата в размере 20% от стоимости заказа. За любые услуги, заказанные во время монтажа и работы Салона «ЭКСПО 1520», взимается дополнительная плата в размере 100%. 

Такие заказы будут исполнены только после полной оплаты или получения оригинала Гарантийного письма, и при наличии заказываемого оборудования на территории проводимого мероприятия в порядке общей очереди. 
Пожалуйста, старайтесь своевременно скомплектовать Ваш стенд и оформить  все необходимые документы во избежание «суматохи» во время работы мероприятия. 
ПРОТИВОПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ
Правила противопожарной безопасности, установленные на территории проведения Салона «ЭКСПО 1520»:

1. Дирекция Международного железнодорожного Салона предоставляет для проведения мероприятия павильоны (помещения) в надлежащем состоянии и гарантирует принятие основных мер противопожарной безопасности с учетом строительных норм и правил.

2. Участники Салона несут ответственность за противопожарную безопасность и соблюдение настоящих правил противопожарной безопасности в период монтажа, эксплуатации и разборки их стендов и экспонатов.

3. Контроль за выполнением настоящих правил осуществляют технические службы ВНИИЖТ, дирекция Салона и местные органы противопожарной службы.

4. Участники Салона заблаговременно, но не позднее, чем за один месяц до начала монтажных работ, обязаны предоставить в компанию «Бизнес Диалог» сведения обо всех радиоактивных, легковоспламеняющихся, взрывоопасных материалах и экспонатах, а также о материалах и экспонатах повышенной опасности для принятия надлежащих согласованных мер безопасности.  Ввоз указанных выше материалов и экспонатов без разрешения компании «Бизнес Диалог»  не разрешается.
5. Неподвижные конструкции стендов могут быть изготовлены из обычных строительных материалов (обычного класса воспламеняемости). Для отделки помещения стендов, офисов, подиумов, потолков и ограждений должны применяться несгораемые и трудно-сгораемые материалы. Все легковоспламеняющиеся материалы должны быть обработаны огнезащитным составом. Использование отделочных материалов из пластмасс, не поддающихся обработке огнезащитным составом, не допускается.

6. Ковры и ковровые дорожки, применяемые в павильонах, должны быть прочно прикреплены к полу по периметру и на стыках. Они должны быть изготовлены из трудно-воспламеняющегося материала (не загораться от горящей сигареты или спички.)

7. В период монтажа и демонтажа экспонатов и оборудования подъездные пути к павильонам должны быть свободны. Не требующиеся более транспортировочные ящики, упаковочные и другие материалы и оборудование должны быть сразу вывезены из выставочного павильона.

8. На путях эвакуации и движения посетителей запрещается устраивать пороги и турникеты. Проходы для посетителей должны быть не менее 2-х метров в поперечнике и обеспечивать кольцевое движение, а также свободный доступ к эвакуационным проходам, электрощитам, пожарным шкафам и другим средствам пожаротушения. Лестничные клетки, эвакуационные выходы, проходы, коридоры, тамбуры, должны постоянно содержаться свободными от любых предметов, препятствующих движению людей. Не разрешено использование легковоспламеняющихся материалов при строительстве стендов. Запрещается размещать офисы и службы на лестничных клетках и под лестничными пролетами.

9. Применение электрических и газовых приборов для приготовления чая, кофе может быть разрешено только в помещениях, специально отведенных и оборудованных для этих целей по согласованию с противопожарной охраной.

10. Электронагревательные приборы, холодильники, кондиционеры должны подключаться к самостоятельной электросети с пусковым защитным устройством.

11. Если допустимый ток в маломощных электрических приборах (электромоторы, трансформаторы и т. п.), установленных на электрифицированном стенде, ниже расчетного тока защитного автомата электросети, необходимо предусмотреть дополнительную электрозащиту. Все электроустановки должны быть заземлены. 
12. Курение в павильонах не допускается.

13. Все другие вопросы, неоговоренные в настоящих правилах и возникающие в период монтажа, работы и демонтажа выставочной экспозиции, решаются на месте специалистами пожарной охраны.

14. Действия в случае возникновения пожара, загорания, задымления. 
При обнаружении пожара, загорания, задымления необходимо:
· немедленно сообщить в пожарную охрану по городскому телефону 01 и в местную пожарную охрану по телефону: +7 (4967) 545610, при этом точно назвать адрес объекта, что горит, свою фамилию, с какого телефона звонит;
· принять меры к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения с одновременной эвакуацией людей через незадымляемые эвакуационные выходы и лестничные клетки, а также к встрече пожарных подразделений;

· при тушении пожара, загорания строго соблюдать правила техники безопасности:
· не допускать тушение водой или пенным огнетушителем электропровода или установки, находящейся под напряжением;
· не хвататься незащищенной рукой за раструб углекислого огнетушителя.

15. Ежедневно после окончания рабочего дня все павильоны, офисы администрации и другие помещения, холлы, вестибюли и т. д. должны очищаться от сгораемого мусора и материалов. Необходимо обесточить все электроприборы, за исключением холодильников и оборудования, задействованного в непрерывном технологическом процессе. Мусор выносится в специальные контейнеры.

16. Все участники Салона должны знать и соблюдать  меры противопожарной безопасности, уметь действовать в случае пожара и пользоваться первичными средствами пожаротушения. За нарушение правил противопожарной безопасности к участникам Салона, органами Госпожнадзора в установленном порядке применяются штрафные санкции в соответствии с законами Российской Федерации.
ЭЛЕКТРОТЕХНИЧЕСКИЕ РАБОТЫ
Требования к выполнению электротехнических работ и лицам, их осуществляющим:

1. Для выполнения электротехнических работ на стендах участников Салона привлекаются только фирмы и организации, имеющие лицензии на право осуществления указанных видов деятельности.

2. К проведению электромонтажных работ на стендах участников Салона допускаются лица, отвечающие требованиям, предъявляемым к электротехническому персоналу и имеющие соответствующую квалификацию по электробезопасности (не ниже третьей группы по российским стандартам).
3. Все электромонтажные работы должны выполняться с соблюдением действующих Правил эксплуатации электроустановок потребителей (ПЭЭП), Правил техники безопасности (ПТБ), Правил устройства электроустановок (ПУЭ), Правил пожарной безопасности в РФ и Строительных норм и правил (СНиП).

4. Электромонтажные работы производятся в соответствии с планом-схемой выставочного стенда, представленным участником Салона. 

5. Все электромонтажные работы на токоведущих участках должны производиться только после снятия напряжения.
6. На открытых участках и в местах прохода людей кабель необходимо закрывать специальными трапами. 

7. К электрораспределительным вводным устройствам должен быть обеспечен свободный проход.
8. По окончании электромонтажных работ представитель Экспериментального кольца ВНИИЖТ проверяет качество их выполнения и производит подключения к источникам электроснабжения согласно плану-схеме. 
9. Контроль за состоянием электрооборудования выставочных стендов и экспозиций в период работы Салона осуществляет ответственный персонал Экспериментального кольца ВНИИЖТ.
10. Снятие напряжения с вводного устройства по окончании работы Салона производится электротехническим персоналом Экспериментального кольца ВНИИЖТ по заявке представителя фирмы-участника или ответственного за демонтаж электрооборудования.
11. В целях предотвращения несчастных случаев при грубых нарушениях ПЭЭП и ПТБ Экспериментальное кольцо имеет право произвести экстренное отключение электроэнергии.
ГРУЗЫ, ДОСТАВКА, ТАМОЖНЯ
Доставка грузов на Салон и их транспортировка/погрузка в павильоне.
Компания «Панальпина» является официальным Агентом Салона по обработке грузов на месте.
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Для доставки грузов на территорию Салона Вы можете воспользоваться услугами другой компании.

Владимиром Борматовым
Тел. +7 (985) 763 9362

adefa@bk.ru
Офис компании «Панальпина» на выставке. 
На территории Салона будет присутствовать представитель компании «Панальпина».
Для контакта с ним обратитесь в офис Организатора в павильоне №6.

Таможенная очистка.

По вопросам таможенной очистки Ваших грузов обращайтесь к официальному транспортному Агенту Салона – в компанию «Панальпина» и следуйте ее инструкциям.

Погрузо-разгрузочные работы.
Для оформления заказа на погрузо-разгрузочные работы обращайтесь (желательно не менее чем за 2 недели) в компанию «Панальпина». 

ВАЖНО!!! Во избежание проблем с обработкой грузов заблаговременно известите сотрудников ближайшего к Вам офиса компании «Панальпина» или головного офиса этой компании в Гамбурге обо всех деталях Вашей отправки.

Если по окончании Салона некоторые экспонаты Зарубежных участников не будут включены в список вывозимых вещей, на участника Салона ложится обязанность уплаты всех пошлин и налогов, взимаемых таможенной службой.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧАСТНИКА САЛОНА
Участник Салона обязан возвратить элементы стенда и дополнительное оборудование  в том же состоянии, в каком они были получены им. Участник Салона несет материальную ответственность за все повреждения конструкций или дополнительного оборудования.

В случае если в период подготовки, монтажа, работы Салона и демонтажа выставочных стендов, у Вас возникнут вопросы, пожалуйста, обращайтесь к нам. 

Стенд Организатора Салона, компании ООО «Бизнес Диалог» будет находиться в павильоне №6. 
Желаем Вам успешной работы на
IV Международном железнодорожном салоне «ЭКСПО 1520»!

Директор Салона «ЭКСПО 1520»
Екатерина Астахова 
Приложение 1.
Образец письма для участников выставки (на бланке Вашей компании) – в 3 экз.

В Дирекцию IV Международного железнодорожного   салона «ЭКСПО 1520»




 


IV Международный железнодорожный салон «ЭКСПО 1520»
Компания_____________________________________________Номер стенда___________

Просим Вас разрешить ввоз и последующий вывоз экспонатов, выставочного оборудования и материалов. Перечень их прилагается.

	№
	Наименование
	Количество
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответственное лицо (Ф.И.О., контактный телефон)
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

№ машины и марка _____________________________________
Подпись, печать________________________________________

Приложение 2.
Образец письма на получение пропусков для монтажников (на бланке компании) – в 2 экз.

	        В дирекцию IV Международного  железнодорожного салона  «ЭКСПО 1520»
 





(название компании)






(адрес, телефон, e-mail)

Для монтажа выставочных стендов  







(номера стендов и их площадь в кв. м)

Просим разрешить допуск на IV Международный железнодорожный салон «ЭКСПО 1520» следующего персонала:

№

Фамилия, имя, отчество

Паспортные данные

Ответственный за проведение работ:  









(Ф.И.О., контактный телефон)

Руководитель  
   / 
 /



(подпись)




(Ф.И.О.)

М. П.



Образец письма на ввоз/вывоз оборудования (на бланке компании) – в 3 экз.

	В дирекцию IV Международного  железнодорожного салона  «ЭКСПО 1520»
 





(название компании)






(адрес, телефон, e-mail)

Для монтажа выставочных стендов  







(номера стендов и их площадь в кв. м)

Просим разрешить ввоз на территорию проведения IV Международного железнодорожного салона «ЭКСПО 1520» (с последующим вывозом) следующего оборудования и экспонатов:

№

Название оборудования

Кол-во

Примечание

Ввоз/вывоз будет осуществляться на а/м: марка, гос. номер 


Ответственный за проведение работ:  







(Ф.И.О., контактный телефон)

Руководитель  
   / 
 /



(подпись)



( Ф.И.О.)

М.П.


	Приложение 3.
Образец списка сотрудников с паспортными данными (на бланке компании) – в 2 экз.

В дирекцию IV Международного  железнодорожного салона  «ЭКСПО 1520»
 






(название компании)






(адрес, телефон, e-mail)

Просим разрешить допуск на IV Международный железнодорожный салон «ЭКСПО 1520» следующего персонала:

Список сотрудников
	 

	№ 
п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Должность
	Наименование компании
	№ и серия паспорта
	Дата рождения
	Место рождения

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за проведение работ:  









(Ф.И.О., контактный телефон)

Руководитель  
   / 
 /



(подпись)




(Ф.И.О.)

М. П.
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